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SUREC ADI :

Ogrenci Staj

SUREC NO

36 TARIH 2017

SURECIN SORUMLULARI

Staj Komisyonu

SUREC ORGANIZASYON
ILiSKisi

Staj Komisyonu, Boliim Sekreterligi, Muhasebe,
Ogrenci, Ogrenci Isleri

UST SURECI

Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI

Ogrencilerin “Sanat ve Tasarim Fakiiltesi Staj
Yonergesine” gore staj ¢aligmalarinmm tamamlanmasmi
saglamak.

SURECIN SINIRLARI

Staj donemlerinden once 6grencilere staj yapmalari gereginin
duyurulmas ile baglar, onaylanan staj yerlerinde 6grencilerin
stajlarmm degerlendirmesi ile biter.

SUREC ADIMLARI

* Ogrencilere staj donemleri duyurulur.

* Ogrenciler staj yerlerinden kabul edildiklerine dair belgeyi
staj komisyonuna iletir.

* Staj Komisyonu staj yerini onaylar.

* Ogrenciler; stajlarmi tamamlayarak staj defterini doldurup
belgeleri ile birlikte staj komisyonuna teslim eder. Gizli staj
formunun staj komisyonuna zamaninda ulasmasmi saglar.

* Staj Komisyonu o6grenci staj defterini ve staj sicil fislerini
degerlendirerek, staj degerlendirme sonuglarini dgrencilere
duyurur.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans gostergesi

Staj yapan 6grenci sayilari ile stajlari kabul edilen dgrenci
sayilar1




Ogrenci Staj Siireci Akis Semasi

(ﬂAJ iSLEMLERINi BASLAD
¥

Staj i¢in uygun isyeri bul

Staj bagvuru formunu boliim sekreterliginden
al, gerekli yerleri doldur, fotograf yapistir

Y

Staj bagvuru formu ile stajim yapmak
istedigin kurum/sirkete basvur

Staj bagvurun

A

A

Hayir

kabul edildi
mi?

l Evet

Bolim sekreterligine evraklarim teslim et

|

Staj yerin ve staj
tarihlerin staj

Hayir

v

komisyonunca
uygun gorildi
mii?

l Evet

Kimlik Fotokopini, Miistahaklik Belgeni, Muhasebe
Biirosuna Ver, Sigorta Girigini Yaptir,
bu islemler staja baslamadan en az 1 giin dncesine
kadar tamamlanmasi gereKir.

v




Staj evraklarini, gizli sicil raporunu ve staj
dosyam boliim sekreterliginden al

!

Staj baslama tarihinde evraklarinla birlikte staj
yapacagin birime git ve staja basla

Y

Staj doneminde yaptigin ¢alismalari staj
defterine yaz ve evraklarin birer 6rnegini al

Y
Staj sonunda staj defterini ve gizli sicil
formunu birim yetkilisine onaylat

!

Staj komisyonunca ilan edilen tarihlerde staj defterini ve evraklarim
staj komisyonuna teslim et (staj bitiminden itibaren en geg 15 giin)

I

KABUL

Gizli sicil zarfim -
staj komisyonuna Hayir R F'rmﬁePOSta
teslim ettin mi? > )
gonderecek
l Evet

STAJ KOMiISYONUNCA STAJ DEFTERi VE
EVRAKLARIN KONTROLU

Eksiklikleri

: : RED EKSIK verilen siirede
Staj gecersiz — tamamla
sayildi.

YAPILAN
STAJ
BASARILI




